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Palermo, 15/09/2022

ATUTTI I CONSULENTI DEL LAVORO

COMUNICAZIONE N. 03/2022

OGGETTO: TRASMISSIONE DOCUMENTAZIONE ALLEGATA ALLADENUNCIA
MENSILE

Con decorrenza dalla denuncia mensile del mesettimbre 2024a documentazione utile
alla giustificazione delle ore riportate alla tdaetflel’'allegata guida operativa dovranno
essere caricate in fase di compilazione della dgaunensile e non piu trasmesse per email.
In  merito alla documentazione per la richiesta diimborso della
malattia/infortunio/infortunio professionale doveasere caricata nella denuncia mensile in
cui termina I'evento.

Cio consentira di trasmettere la denuncia alladadda senza attendere l'autorizzazione
dell’operatore.

Alla ricezione della denuncia questa Edilcassattefea i controlli sulla documentazione
allegata alla denuncia e in caso di errata o nondd documentazione la denuncia mensile
sara riaperta e verra inviata una email conterlenteotivazioni.

Alla presente comunicazione alleghiamo la “GUIDA EFATIVA CARICAMENTO
DOCUMENTI IN DENUNCIA”.

| nostri uffici sono a vostra disposizione per guat ulteriori informazioni o chiarimenti e
per I'assistenza sul nuovo sistema di trasmissimoeimentale.
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GUIDA OPERATIVA CARICAMENTO DOCUMENTI IN DENUNCIA

Ogni documento che puod essere caricato in denérleigato alla presenza di una predeterminata ora
in denuncia.

Esempio: il documento di avvenuta donazione samgre richiesto solo se c’é uno o piu lavoratori
in denuncia per i quali sono state dichiarate oodazione sangue.

| documenti da presentare sono obbligatori, qusedin documento e non e stato allegato, il
programma segnala un errore bloccante che impelisteusura della denuncia.

Per facilitare I'individuazione dei documenti rielti si riporta di seguito I'’elenco delle ore di
congedo o0 assenza giustificata.

Aspettativa non retribuita
Aspettativa sindacale L. 300
Assenza facoltativa per maternita/paternita
Assenza obbligatoria per maternita
Assemblee sindacali

CIG Ordinaria

Congedo matrimoniale

Congedo parentale

Corsi di formazione

Donazione sangue

Funzioni elettive

Legge INPS 104

Lutti e gravi malattie famigliari
Malattie del figlio

Ore dichiarate ad altre casse edili
Ore malattia oltre 270/365

Ore operai in distacco

Permessi sindacali

Provvedim. dell'autorita giudiziaria e/o sanitaria
Provvedimenti disciplinari

Scioperi

Servizio militare

| documenti si possono caricare:
1. Alivello di denuncia complessivo: un (o pill) documento per tutta la denuncia che si possono allegare
partendo dalla schermata della testata della denuncia. (fig.1)
2. Alivello operaio: un (o piu) documento per singolo operaio che si possono allegare partendo dalla
schermata delle ore e degli imponibili del lavoratore(fig.7).

Dalla testata della denuncia (fig.1) cliccare astd “Allega documenti denuncia”
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fig.1
Si apre una popup (in caso non si apra, verifieasntuali blocchi pop-up presenti sul browser) con
la visualizzazione dei documenti che possono esdiegati (fig.2).

Nell’esempio ci sono due documenti allegabili: “Ddestata 1” e “Doc. Testata 2”

Per allegare i documenti: cliccare sul tasto “Sdégl’ (fig.2)

ALLEGATI DENUNCIA
012121-REAL ESTATE MANAGEMENT SRL Denuncia:04/2019

1 formati dei file che possono essere cadawng
= Codice Nome
|5 e
3 DocTestata 1 [ o
2 Doc Tt 2 o | A

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ ns

ifig.2

Si apre la finestra di ricerca file sul proprio qaurer (fig.3).
Selezionare il file e cliccare sul tasto “apri”

<« C @ localhost:52587/S0LDO/ElencoDen:

¢ Bookmarks [ Sck @ - WebMailPEC- @) Video Conferenci

Il nome del file viene riportato sulla griglia(fi.
CLICCARE sul tasto “Allega” (fig.4) per finalizzaikecaricamento.

SPORTELLO UNICO PREVIDENZIALE: CERAPIDS
Via F.sco Crispi, 258 90139 Palermo — C.F. 97135960827 Tel 091 336943 — Fax 091 6129135
E-Mail info@edilcassasicilia.it - www.edilcassasicilia.it




Regionale per l'Artigianato e Riccole Imprese della Sicilia

IEH

1 lenco Denunce - Geogle cvame & U
® localhost: /SOLDO, i tal T

ALLEGATI DENUNCIA
012121-REAL ESTATE MANAGEMENT SRL Denuncia:04/2019

1 formati dei file che possono essere caricati sono:pdf,j
od. 5 Sodice
Ore
~
1 Doc Testata 1 r Eimina | [ Visuaizza
2 Doc Testata 2 Scegih Vsl

nnnnnnnnnnnnn

i

fig.4

Una volta confermato con il tasto “Allega” il casimento del file, si abilitano i tasti “visualizzad
“elimina”.

Cliccare sul tasto “visualizza” se si vuole apfiamteprima del documento caricato (fig.6), clicear
sul tasto “elimina” per annullare il caricamentd o&so il file caricato non risulti essere queliosgo
e procedere ad un nuovo caricamento. (Fig.5).

Elenco Denunce - Google Chrome EEETETY [G==ulE= A

D localhost:52587/SOLDO/gestionedocumentale.aspx?tipo=T

ALLEGATI DENUNCIA
012121-REAL ESTATE MANAGEMENT SRL Denuncia:04/2019

I formati dei file che possono essere caricati sono:pdf,jpeg.jpg,png /
Cod Desc Lodice Nome File f
Ore
1 Doc Testata 1 CUD_mod.pdf | | Sceglifile | Nessun file selezionato Aiegs || Elimina || Visusizza |
2 Doc Testata 2 [ scegiifie |Nessunfioseiczionste | atega || Eimina || Visuslizza |
E 2

Chiudi Is pagina

Caricamento dei documenti a livello dell'operaio.
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Come detto in precedenza i documenti allegabiliellb lavoratore, sono collegati con le caselle
delle ore:

NOTA: E’ necessario confermare le ore (cliccanddasto ‘CONFERMA’ fig.7).
Solo successivamente a questa operazione, il progaavisualizzera i documenti allegabili.

Per allegare i documenti cliccare sul tasto “Alleigaumenti operaio” (fig.7) e seguire le medesime
modalita operative usate per il caricamento deudwnti a livello testata.

Visualizza lista errori

ungi nuovo cantiere Dettaglio Lavoratore | Importi Fondo Sai

12121 -04/2019

E GENERICO Conferma Elimina Dipendente Inserisci Malattie | visualizza dati dipendente

(GEICCEITE ERANGO Allega documenti operaio Integr.Prevedi 5 mesi prec. Gestione rapporti di lavoro

Riepilogo lavoratore

- Google Chrome - —o-. e
12587/S0LDO/gestionedocumentale.aspx?tipo=O&codOperaio=049514 |
|RrTTIMO i
N
ALLEGATI DENUNCIA
012121-REAL ESTATE MANAGEMENT SRL Denuncia:04/2019 |
049514 CICCHILLITTI FRANCO
Tipo Altre Tipo Altre
1 formati dei file che posson aricati sono:pdf,ipeg,jpg,png Altreore _lorel Altreore lore2
00 00
Elimina aitre ore Elimina altre ore .
I= fig.7

Nell’esempio che segue (fig.8) € prevista la ristdaedi un documento per le ore di congedo
matrimoniale.

§ o o I
@ localhost:52587/SOLDO d O&codOperaio=049

fig.8

Come detto all'inizio, i documenti da presentarecssobbligatori, quindi se un documento e non &
stato allegato, il programma segnala un errorechlate che impedisce la chiusura della denuncia.

(fig.9)

N . Manca
Non é stato allegato il documento Doc Testata 2 alla NON 7
867 | yenuncia g::uncia 012121 BLOCCANTE | copsato Madifica | Sblocca
ecll R niEs atolaRegatlidacumeniolBo O perioy glg:ca 1 049514 BLoccANTE NON Modifica || Sblocca
dell'operaio FRANGO - CICCHILLITTI alla denuncia o FORZATO fia.9
1g.
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